Alapveté kezelési ismeretek

Az SAP Business One-ba torténd
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bejelentkezéskor meg kell adnunk
a felhasznal6 azonosito és jelszo
parosunk. A bejelentkezés
torténhet Windows felhasznaloi
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Bejelentkezés Windows felhasznildi fidkkal plpélnunk.
Ha masik cégbe szeretnénk
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Cég valtasara a programon beliil is

lehetdség nyilik, de err6l majd késébb. Az adatok megadasat kdvetden a bejelentkezéshez kattintsunk

az Ok felirati gombra.
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A képerny0 felso részén talalhaté az menii illetve eszkozsor
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A mentisor tartalmazza a
Windows standard meniiit (Fajl,
Szerkesztés, Ablak, Sugo),
tovabba altalanos SAP Business
One funkciokat.
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Eszkbzsor

Az eszkodzsor a meniisor alatt jelenik meg. Az eszkdzsor olyan
ikonnyomo6gombok gylijteménye, amelyek konnyl
hozzaférhetdséget biztositanak altalanosan hasznalt
funkciokhoz. Az aktiv funkciok szinesben, az inaktiv funkciok
kisziirkitve jelennek meg. Kivalaszthatjuk, hogy melyik ikonok
jelenjenek meg vagy legyen kikapcsolva. Ikon megjelenitéséhez
vagy kikapcsolasahoz az egér jobb gombjaval kattintsunk az
eszkozsor teriiletén es tegyiink jelet vagy tavolitsuk el a jelet a
megfeleld ikon elott.



Néhdny hasznos ikon az eszkézsorbol
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Kovetkez6 adatrekord

A bal oldalt talalhato az SAP Business One

fomeniije, melynek segitségével

iranyithatjuk az sszes rendszerfunkciot.

A cég és a bejelentkezett felhasznald neve

a bal felso sarokban lathato
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Beszamolok

A fémeniiben hdrom fiil kéziil vdlaszthatunk, ezek a kévetkezék:

Modulok

* Az SAP Business One 6sszes moduljat tartalmazza. Ezek alapveté meniik, melyekbdl minden

ablak és almeni elérhetd.



Huzd és Nézd
* Lehet6vé teszi a fontos informacidk gyors és hatékony keresését és megjelenitését.
Felhaszndloi menii
* Testreszabhatd meni, ahova a leggyakrabban hasznalt funkcidok menthetdk.
Modulok
A Modulok fiil az SAP Business One 6sszes moduljat tartalmazza, nézziilk meg melyek ezek.
Adminisztrdcio

A valutadrfolyamok, a rendszerkiépités és a jogosultsdgok alapvet6 rendszerbeallitdsait
tartalmazza, valamint az online riasztasok, illetve az adatimportdlasi és exportalasi funkcidk
beallitasait.

Pénziigy

A teljes pénziigyi kdnyvelés, a szamlakeretek, a f6konyv, a folydszamla-kdnyvelések és a
beszamoldk kezelésére szolgal. Emellett definidlhatok koltségkeretek és profit centerek is a céges
bevételek és koltségek jobb kezelése érdekében.

Uzleti lehetéségek

Segit az értékesit6knek sajat Gzleti lehet&ségeik kezelésében, és lehetdvé teszi a sajat értékesitési
adatok elemzését. Tartalmazza az lizleti lehet8ség-progndzisbeszamoldkat, a megnyert
lehetdségeket, és az értékesitési szintek dinamikus megjelenitését is.

Ertékesités

Az értékesitési folyamat valamennyi aspektusat kezeli a vevének tett ajanlatok, vevdi rendelések
és szallitasok bevitelét6l egészen a vevGszamlak kidllitasaig és a visszaruig. Emellett atvihetlink
alapbizonylatokat célbizonylatokba, vagy levelet kildhetiink nyitott kdtelezettségekkel
rendelkezé vev6k szamdra.

Beszerzés

Az Osszes szallitoi tranzakcid kezelésére hasznalhatoé. Segitségével leképezhetjiik a teljes
beszerzési folyamatot a megrendeléstél egészen a szallitéi szamlazasig. Az importcégek a
bekerdlési arak funkcidjanak segitségével kiszamithatjak az importdlt cikkek beszerzési arat a
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Uzleti partnerek

Az Osszes Uzleti partner torzsadatait tarolja, beleértve a vevGkkel, viszonteladdkkal, szallitokkal és
érdeklédékkel kapcsolatos relevans informdcidkat is. Emellett informacidkat tarolhat az tzleti
partnerek tevékenységeirdl, valamint adatokat az értékesitési mennyiségre vonatkozé
el6rejelzésekhez.



Bank

A pénzlgyi tranzakciok teljes korét kezeli. Ezenkivil hasznalhatja a Payment Engine alkalmazast
az automatikus fizetések feldolgozdsara.

Készletvezetés

A készletet kezeli, beleértve a raktdri készleteket, arlistakat, specidlis arképzési
megallapoddsokat, alternativ cikkeket és raktari tranzakcidkat, valamint az arképzési és
csomagoldsi folyamatot, tovabba a sarzsok és gyartdsi szamok kezelését.

Gyadrtds
Segitségével kezelhetjik a darabjegyzékek és gyartasi utasitasok.
MRP (Material Requirements Planning, anyagsziikséglet-tervezés)

Hatékonyan kezeli a gyartasi folyamat sordn felmeril6 anyagszikségleteket. A tervezd varazslo
segitségével tervezési szcenaridk definidlhatdk, melyek figyelembe veszik a meglévd készletet, a
vevGi rendeléseket és megrendeléseket, gyartasi rendeléseket és az el6rejelzéseket az
anyagrendelési javaslatok létrehozasakor, melyek révén teljesithet6k a vevékkel szemben vallalt
kotelezettségek.

Szolgdltatds

A szervizképvisel6k és a vevik kozti kommunikaciot kezeli. Segitségével bevihetjik és
karbantarthatjuk a szervizszerz6désekkel, cikkekkel és sorozatszamokkal, illetve a vevéi
reklamacidkkal és érdeklédéssel kapcsolatos informacidkat, valamint szdmos ehhez kapcsolédd
funkcioét hajthatunk végre. Ha egy ligyfél problémat jelez, az szervizhivds megnyitasaval
jegyezhet6 fel.

Emberi eréforrdsok

Karbantartja a cég alkalmazottainak informacidit, és lehet6vé teszi szdmos kapcsolddo funkciod
végrehajtasat. Dolgozdkezelési funkcidkat biztosit, beleértve a dolgozo részletes adatait,
kapcsolatadatait és tavollétbeszamolait.

Beszamolok

Segitségével beszamoldkat allithatunk Gssze a vallalati adatokbdl és informacidkrdl, pontosan a
kivant formaban. Ezek kozé tartoznak a céges belsé mindsitések, a készletbeszamolok, a pénziigyi
beszamoldk és a konyvelési adatok. Az el6re definialt beszamoldk mellett egyéni lekérdezéseket
is definidlhatunk.

Huzd és nézd

A Huzd és Nézd menii az SAP Business One fémeniijének egyik fulén ( lapjan) talalhato.



A Huzd és Nézd egy el6re definialt rendszerlekérdezéseken alapuld interaktiv eszkoz. Segitségével
beszamoldkat hozhatunk létre és informacidkat jelenithetiink meg kiilonbo6z6 Uzleti
folyamatokrél. A felhaszndldbarat fellilet segitségével gyorsan megtalalhatjuk a keresett
informacidkat, és dsszedllithatjuk beszamoldinkat. Térzsadatokat vagy rendszerbeallitasi
adatokat, mint példaul tzletipartner-tdrzsadatokat, cikkcsoportokat, szamlakat vagy fizetési
feltételeket huzhatunk Uzleti folyamatok informacidira, mint példaul kimené szamlakra,
szallitdsokra, megrendelésekre vagy szervizhivasokra.

Tovabba generalhatunk egy beszamoldt egy adott széllitéhoz Iétrehozott 6sszes cikkrél,
cikkcsoportrél vagy megrendelésrél stb.

A Huzd és Nézd lekérdezések segitségével beszamoldkban és a térzsadatokban, mint példaul
fékonyvi szamlak és tzleti partnerek kdzott egyardnt kereshetiink.

Huzd és nézd hasznalata

Az SAP Business One Fémenijében kattintsunk a Hluzd és Nézd filre. Ekkor a lekérdezésekhez
haszndlhatd 6sszes meni megjelenik.

Kattintsunk a mappaikonokra a megfelel6 menii megnyitasahoz. Ha példaul egy adott tgyfél

asszuk az Uzleti
partnerek és Ertékesités meniiket. Kattintsunk duplan az Uzleti partnerek mappdban 1évé Uzleti
partnerek elemre. A megjelend Huzd és Nézd - Uzleti partnerek ablakban az adott cég 6sszes

részére létrehozott kimend szamlardl szeretnénk beszamolét késziteni, va

megadott (izleti partnere |thatd. Vigyiik az egérkurzort a kivant tzleti partner UP-k6d mez&jére,
és tartsuk lenyomva a bal gombot mindaddig, amig meg nem jelenik egy fekete téglalap. Huzzuk
at az Ertékesités Kimend szamla mezGjére, és engedjiik fel az egérgombot.

Ha a lekérdezés eredménye egyetlen rekord, az SAP Business One megnyitja a rekordot egy Uj
ablakban. Ha tobb bizonylat is megfelel a lekérdezés kritériumainak, egy beszamold jelenik meg a
Huzd és Nézd ablakban.

Ha az adott objektumot nem megfelel6en huztuk at, vagy nincs a lekérdezésnek megfeleld
rekord, a Nem taldlhaté megfelel6 adatrekord hibalizenet jelenik meg az allapotsorban.
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Szlirés a Huzd és Nézd lapon

Szintén az egérrel kattintsunk adott mezé értékére, amig fekete téglalap nem jelenik meg. Ekkor
huzzuk azt a (Tabla szlirése) ikonra, és engedjik fel az egér gombijat.

Ekkor megjelenik a Tabla szlirése ablak, amelyben az elsé sz(irési feltétel mar meg van adva. A

s s

keresés tovabbi finomitasahoz tovabbi szlir6szabalyok adhaték meg. A sz(ir6 alkalmazdsahoz

sy st

kattintsunk az OK gombra. Ekkor a lista a megadott szlrd&feltételek szerint rendezédik.
A szlirG eltdvolitasahoz kattintsunk a (Tabla sz(rése) ikonra.

A megjelend Tdbla szlirése ablakban pedig kattintsunk a Torlés és az OK gombra.
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Felhasznal6i menii

A Fémen Felhasznaléi meni fllén (lapjan) szabhatjuk testre sajat meniinket. A felhasznaléi
meni a leggyakrabban hasznalt ablakokat, meniipontokat és lekérdezéseket tartalmazza.

A felhasznaléi meni beadllitasai nem érintik a tébbi SAP Business One felhasznalé meniijét.

Felhasznal6i menii létrehozasa

A leggyakrabban hasznalt ablakokbdl és meniipontokbdl személyre szabott menit allithatunk
Ossze, és mappakba szervezhetjik.

Ablak hozzdaddsa a felhaszndléi meniihéz

Nyissuk meg a menih6z hozzaadni kivant ablakot. A Hozzdadas a felhaszndaléi meniihoz ablak
megnyitasahoz valasszuk az Eszk6zok Felhasznaldi meni / Hozzaadas a felhasznaldi menihoz
menipontot. Ezt kovetben valasszuk ki a mappdt, ahova az ablakot el szeretnénk helyezni, majd
kattintsunk a Hozzdadds gombra. Ekkor az ablak hozzaadddik a felhasznaldi meniihoz.

Lekérdezés hozzaaddsa a felhaszndléi meniihéz az el6z6ekben leirtakhoz hasonldéan torténik.



Uj mappdk létrehozdsa

A Hozzdadas a felhasznaléi meniihdz vagy a Felhasznaldi meni rendezése ablakban kattintsunk
az Uj mappa gombra. Ennek hatdsara megjelenik az Adatrogzités ablak. Adjuk meg az G4j mappa
nevét az Uj mappanevet mezében, majd kattintsunk az OK gombra.

Ha meglévé mappa alatt szeretnénk egy Ujabbat Iétrehozni, valasszuk ki a mappat, majd
kattintsunk az Uj mappa gombra.
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Felhasznal6i menii rendezése

Miutan létrehoztuk a felhaszndldi mendit, sajat szempontjai szerint rendezhetjuk azt. Ez alatt a
mappak dtnevezése és torlése, illetve az objektumok sorrendjének mddositasa értendé.

A felhasznal6i meni objektumainak mddositasahoz valasszuk az Eszk6zok/ Felhasznaldi meni
Rendezés menipontot. Ekkor megnyilik a Felhaszndléi menii rendezése ablakot, amely a
felhasznaldi menl aktudlis szerkezetét mutatja.

Objektum maddositasahoz jeloljik ki a kivant objektumot, és valasszuk az alabbi opcidk egyikét:
Szint: a menipont hierarchiaszintjének médositdsahoz

Mappa: a menlpont masik folérendelt mappdba torténd athelyezéséhez

Helye a kényvtdrban: a meniipont helyének mdédositdsdhoz a mappan beldl

Meniielem dtnevezéséhez kattintsunk az Atnevezés gombra, majd adjuk meg az Uj nevet.

Menlelem torléséhez kattintsunk a Térlés gombra



Felhasznaldi meni rendezése
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Allapotsor (Statuszsor)

A keperny6 aljan talalhaté az allapotsor, melyen a rendszer folyamatosan figyelmeztet
minket, hogy az adott tevékenységiink sikeresen vagy sikertelenil ment végbe. Ha
sikertelendl akkor, itt olvashatjuk a hiba okat is.

Sikeres tevékenység soran zold hattérben megjelenik a sikerességet jelzé széveg.

iz

G

Sikertelen tevékenység soran pedig piros hattérben jelenik meg a hibaiizenet.

BT

Egyéb rendszerinformacio kék hattérben jelenik meg.
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Rendszeriizenetek és sugoé
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A rendszeriizenetek  napléjanak
megtekintéshez valasszuk az Ablak
/Rendszerlizenetek napléja lehet6-
séget. A képernyd aljan megjelenik a
naplé melynek tartalmat a teljes
képernyd ikonra kattintva tudjuk
megtekinteni.



J Rendszeriizenetek napldja (4) !

[V] Hibdk [V| Figyelmeztetések Informicid 50 ¥ Utolsd megjelenitendd Gzenetek

# Uzenet Sigd  Visseajeleds  Kontextus Datum fid& Uzenet-1D
1 ! A beilltisok a widget bezdrisa utin elvesznek, Folytatja? = 140772013 11:47:22 480000071
2 ! A beilltisok a widget bezdrisa utdn elvesznek, Folytatja? 8 14/07 /2013 11:47:19 480000071
3 ! A beillitisok a widget beziridsa utin elvesznek, Folytatja? ElL 14072013 11:47:15 480000071
4 i A szoftver felhasznilisa a Wégfelhasznaldi LicencszerzGdés (EULA) targyat képezi =L 14/07 /2013 11:46:52 470000003
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Segitségkérés (Sugd/Help)
Az SAP Business One 9.0-ban tobbféle segitségkérési lehet&ség all rendelkezéslinkre.

Egyrészt megtaldlhaté Sugd, Helyzet sigo, és MezGsegitség is. A Sugdra kattintva
olvashatjuk a rendszer teljes sugdjat. A helyzet sugd, mindig az éppen megnyitott

ablakhoz ad rovid tajékoztatast. Ezt el6hivhatjuk a @
illetve az F1 billenty(i lenyomasaval. A mezd sugd, bizonyos mez6khoz biztosit
szamunkra egy rovidke leirast. Ezt a Shift+F1 billenty(ikombindcié lenyomasaval hivhatjuk
el6. Fontos azonban, hogy nem minden mez6hoz talalhaté leiras.

(Helyzet sugd) ikonra kattintva

Az el6bb emlitett 6sszes lehetGség megtalalhatd a meniisor Stugd meniipontjaban.

Modulok Eszkdzok Ablak Sugd

50g6...

Dokumentacid “
& i Kezd3 oldal... ©  Helyzet-sigé... F1 &+
SAP-hivatkozasok MezGseqgitség Shift+F1
Udvazoljik, Support Desk > Tovéabbi dokumentumok. .. Q
A2 SAP Business One néviegye 54gé bedlitasai. ..
oo P ;s
e Mez6 sugé
o
IMISI B2 SAP segitség - SAP Business One - me
Sugeruzer ] Mbi febhazzniis
Felhasnilékéd
Osszekapesolés Microsolt Windows feh k6d
Felhauniléndv Felhasznalo|
i z Adjon meg egy maximum nyolc karakteres
Mobitaeon egyedi kodot, amellyel a felhasznilo
= Moblesde soncrtéfs bejelentkezhet az SAP Business One rendszerbe.
iy A k6d megkillonbzteti a kis- és nagybetiket, és a
Kirenderség Kétporti v mentés utin mir nem médosithaté. E
, 2 onily Aalioos -
Helyzet sugo et =
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