Billentyiiparancsok hasznalata az SAP Business One-ban

Funkcio Egérparancs Billenyiiparancs
Ugras a kivetkezd aktiv mezore Kattintas Tabulator
Ugras az elozd aktiv mezire Kattintas Shift + Tab
Léptetés sorrdl sorra tibbsoros i Enter

szivegmezdben

Szivegmasolisa

Aforrasszovegben: jelilje Kia sziveget, majd Ctri+C

Acélmezdben: Ctrl+V

Billentyiiparanccsal rendelkezd

Alt + az utasitas nevében alahizott

utasitas végrehajtasa beti
Nyomtatas (dokumentum, Kattintson az eszkdzsavban levd Ctrl+P
ikonra R

beszamold eredménye sth.)

Tobb sor kijeldlese tablazatban

Jeldlje kiaz elsd sort, majd a Shift gomb lenyomva tartasa kozben
kattintson a kijeldini kivant tartomany utolso sorara

Tobb kiilon sor Kijeldlese
tablazatban

Jeldlje kiazelsd sort, majd a Ctrlgomb lenyomva tartasa kizben
kattintson a tobbi Kijeldini Kivant sorra

Sor kijeldlesének megsziintetése

ACtrl gomb lenyomva tartdsa kizben kattintson a kivant sorra

Atvaltas bevitelimodba Adatok -= Hozzaadas Ctrl+A
Atvdltas keresés modba Adatok > Keresés Cirl+F
Visszafelé gorgetés az eggyel _

kisebb szamu objektumhoz Adatok > Elozo rekord

Eldre girgetés az eggyel nagyobb . .

szamil objektumhoz Adatok -= Kivetkezrorekord

Objektumok duplikalasa Adatok -= Duplikalds Cirl+D

Objektum storndzasa

Adatok = Storndzas

Objektum bezarasa

Adatok > Bezdrds

Mezdnév megvaltoztatasaegy
ablakban

Nyomija le a Ctrl billentyiit, majd
kattintson duplan a mezd nevére

Objektum eltavolitasa (torlese)

Adatok = Tdrlés

Mai datum beszirasa

* majd a Tab billentyi

Datum beszirasa a jelenlegi
hanapban

Napszama (pl.12), majd a Tab
bille ntyii

Datum beszirasa a jelenlegiévben

Mapés honap szama (pl. 1210),
majd a Tab billentyii

Barmilyen datum beszirasa

Nap, honap &s év szama (pl.
121002}, majd a Tab billentyi




Sor duplikalasa

Adatok -= Sor duplikalasa

Ctri+U

Sortiriése Adatok -> Sor torliése Ctrl+W
Erték masolasa az aktiv cella feletti
cellabol )
Erték masolisa az aktiv cella alatti
cellabol )
Uzleti partner kivdlasztdasa Ctrl+ kattintsona kivetkezd
meziire Ctrl+Tab

szamlakonyvelésnél

Sorba rendezés oszlop szerint
nivekvd sorrendben

Kattintson kétszer az oszlop
fejlecére

Sorba rendezés oszlop szerint
csokkend sorrendben

Az Alt gomb lenyomva tartasa
kizben kattintson duplan az
oszlop fejlecére

Ugras az iizletipartner szamanak
bevitelimezdjére

Ugras a tablazat elsd sorara

Ugras a tablazat utolso sordra

Ugras a megjegyzések mezore

Vidlassza kia parancsota meniisor
értékesitésibizonylat meniijébdl

vagy

Jeldlje kia mezdt

clri+U

Clrl+H

Clrl+E

Ctri+R

Gyartasi szam Kivalasztasatételhez
ertékesitésibizonylat
hozraadasakor

Ctrl+Tab a tétel mennyiség
mezojeben a bizonylatban, vagy a
sor részleteinél

Utolsd arak ellendrzése
ertékesitésibizonylatban ij
hozraadasakor

Ctri+Tab atétel ar mezdjébena
bizonylatban, vagy a sor
részleteinél

Raktar készletjelentésének
felhivasa értékesitési bizonylatban

Ctrl+Tab atétel raktar mezdjében
a bizonylatban, vagy a sor

uj hozzaadasakor részleteinél
Ugras a kivetkezd aktiv mezdre

iizleti partner nevének vagy tétel - Ctrl+Tab
leirasanak modositasa utan

Az Osszegmezdben lévi esedékes

mennyiség masolasa a fizetési Ctrl+B

modok tabstrip-oldalon

Ugras a kivetkezd aktiv mezdre
iizleti partner nevének vagy
fokonyviszamla modositasa utana
Fizetendd csekkek ablakban

Ctrl+ Shift + Tab

Ertékesitési és beszerzési bizonylatokban

Gyorsbillentylik az értékesitésben és a beszerzésben

Funkcio

Meniiparancs

Billentylikombinacio

Ugras »Alapbizonylat

Alapbizonylat megjelenitése trl +N

Célbizonylat megjelenitése Ugras »Célbizonylat 4 ctr1 + T



Gyorsbillentylik az értékesitésben és a beszerzésben

Funkcio
Részletes soradatok megjelenitése

A Fizetési médok ablak megjelenitése

A Brutto nyereség ablak megjelenitése

A széllitott cikkek Térfogat és suly
kiszamitasa ablakédnak megjelenitése

Konyvelési naplé beszamold generaldsa

Kurzor raallitdsa az Uzleti partner
kddja mezdre

Ugras a tablazat elsd sorara

Ugras a tablazat utolso sorara
Ugras a Megjegyzések mezdre

Sorozat-/sarzsszamokkal kapcsolatos
informaciok megjelenitése
Alternativ cikkek listajanak
megjelenitése

Cikkhozzéarendelés megjelenitése a
raktarban

Meniiparancs
Ugras »Sorrészletek
Ugras »Fizetési
modok

Ugrds »Brutto
nyereség

Ugras » Terfogat és
suly kiszamitasa

Ugras
naplo...

Konyvelési

Ugras » Uzleti partner

kodja
Ugras »Elso sor

Ugras » Utolso sor

Ugras »Megjegyzések

Ugras »Sarzs-
/sorozatszamok

Ugras »Alternativ cikk

Ugras
Raktaregyenleg
beszdamolo

Gyorsbillentyik fizetési bizonylatokban

Gyorsbillentylik fizetési bizonylatokban

Funkcio

A Fizetési modok ablak megjelenitése

Konyvelési napld beszamold generalasa

Kurzor raéllitasa az Uzleti partner kédja

mezore
Ugras a tablazat elsd sorara

Ugras a tablazat utolso sorara

Ugras a Megjegyzések mezdre

Az esedékes Osszeg masolasa az
Osszesen vagy az Osszeg mezbbe a
Fizetési modokablakban

Billentyiikombinacio
Ctrl1 +1L

Ctrl+yYy
Ctrl +G
Ctrl +W
Ctrl+J

Ctrl+U

Ctrl +H
Ctrl +E

Ctrl +R

Ctrl + Tab a Mennyiség
mezdben

Cctrl + Tab a Cikkszam
mezbében

Ctrl + Tab a Raktar
mezoben

Meniiparancs Billentyiikombinacio
Ugras » Fizetési
. & Ctrl+yY
modok...
Ugras »Konyvelési
& 4 ctrl+J
naplo...
Ugras » Uzleti
& ‘7. Ctrl +U
partner kodja
Ugrdas »Elso sor ctrl +H
Ugras »Utolso sor
& Ctrl +E
Ugras
g. , Ctrl +R
Megjegyzések
Jobb egérgomb o
et Ctrl + B az Osszesen Vagy
Esedékes egyenleg " .
L az Osszeg mezdben
mdasolasa



Gyorsbillentylik fizetési bizonylatokban
Funkcio Meniiparancs Billentyiikombinacio
Ugras a kovetkez6 aktiv mezore tizleti
partner nevének vagy fokonyvi szamla

modositasa utan a Fizeteési csekkek
ablakban

Ctrl + Sshift + Tab

Gyorsbillentyiik készlet- és gyartasi bizonylatokban

Gyorsbillentylik készlet- és gyartasi bizonylatokban

Funkcié Meniiparancs Gyorsbillentyu

C e, . . Ugras »Sorok

Megjeleniti a kivalasztott sor részleteit gras Ctrl+1L
részletei...

Ugras a tablazat elso sorara Ugrds »Elso sor Ctrl +H
Ugras a tablazat utolso sorara Ugras » Utolso sor Ctrl +E

, . , Ugras »Megjegyzések
Ugras a Megjegyzések mezore & gjesy Ctrl +R
Megjeleniti a cikk sarzs- vagy Ugras »Sarzs- Ctrl + Tab a Mennyiség

sorozatszamait, ha léteznek /sorozatszamok mezoben



