Hogyan rogzitsiink Kimeno szamlat?

Kimend szamla rogzitéséhez valasszuk a fémeniiben az Ertékesités azon beliil
pedig a Kimend szamla meniipontot.
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1. Iépés a vevo kivilasztisa

A vevo kivalasztasahoz kattintsunk a mezoben talalhat6
billentylizeten nyomjuk le a Tab billentyftit.

ikonra, vagy a
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Lista: Uzleti partnerek

Keresés |
Tartsl  #  UP newve a UPkadia U tipusa Csopartkad Szamldz4si cim - helység  Szdmldzdsi cim - utca
1 ABCD Kf, 120 Wewd Magyar piac -~
Gk Szolgdltatd 2 ADA Corporations CE0000 Wewd Disztribdtorok. Manchester 24 Highway &
#  Cikkleitdsa 3 pgiglap, zpt biclab Vewd Disztribiitarok
i 4  Bondbag EBondbag Wewd Wewdk
S CAMDI Kf, 110 Wewd EU-n kiviili expart
b CedruskR Cedruskft Wawd Wardk
7 Diamant kR diamant Wewd Disztribdtorok. Zalaegerszeg Olau
& Dmcis Dirncis Wevd ek
9 Earthshaker Corporation Kft, 40000 Wewd Magywillalatak Budapest Mémetwalgyi at, 21,
10 Egyszeri wewd 99999 Wewd Kiswallalatak.
11 Eurest g6783 Wewd wewdh s Fé
1 12 Facebookmail Facebookmail Wewd Wenrdil
13 Fa-Feri KRt 01z Wewd Faipar Magykanizsa Kossuth
. 14 Foglaljvelunk Foglaljvelunk Wewd Wewdk
Ertékesitd 15 FranBC KR, 100 Wewd EL export
Tulajdonos 16 Fiiszért KR, 121 Vewd Magyar piac -
1 »
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Megjegyzdsek Alkalmazott dsszeg

Ezedékes egyenleg

Hozzdadés IMégzem

IMésalds forrdsa Mizolis célia



A megnyil6 kivalasztoé ablakban lehetdséglink nyilik keresésre, az ablak tetejét
talalhato keresés mez0 segitségével.

Mindig azon adat alapjan kereshetiink éppen, amely oszlopcime mellett taladlhato
a fekete haromszog. A kereséskor ahogy elkezdjiik irni pl. az Uzleti partner
nevét, a rendszer automatikusan a  megfeleld adathoz  ugrik.

Lista: [zleti partnerek =]
Keresds ro|
#  UP neve EUF’ kadja 0P tipusa Csoportkad Szamlazasi cim - helység  Szamlazasi cim - utca
30 Masaic BS Kft, Mosaic Wewd Disztribdtorok -
31 Magy ERERE Wewd Faipar
22 Morm Thompson Hungdria KR, C20000 Wewd Kanstruktdrsk Eudapest Szépidd u, 23,
33 MYLGETA MYLIGT A& Wewd Disztribitorak
34 Parameter Technologia nyRT, C23900 Wewd HighTech cégek Budapest Bécsi (it 34,
35 Piroska Zaltan 123 Wewd faipar nagykanizsa kossuth 2
36 Poggyaszosszel Poggyaszossze Wewd WewBk
37 Richter Gedeon RE, L1000z Erdeklsds Wewdk Eudapest Wiramyos at 1,
38 zalestanaczado salestanacsade Wewd ek
29 Sarkéai Tibar UWEWODL  Wewd Drisztribitorak
40 53 Electronics Ltd CEOO0O Wewd Gyartd cégek Hamburg Zum Gustpark 10
41 Sky Systerns Ltd, CF0000 Wewd Kisvallalatak Wier Irgrid str, 20,
42 Slovik KR, 101 Wewd EUl export
42 Téth Krisztina 200405 Wewd Disztribitorok Zalaegerszag Ola At 44,
44 uj partner uj partner Wewd Drisztribitorak
45 Warga Péter Warga Péter  Wewd Weawdk bt
4 4
| Kivalasztis | | Mégsern | | 1§ |

2. lépés A bizonylat szamkorének kivalasztisa (tobb szamkor haszndlata
esetén)

Masik nagyon fontos mez0 a bizonylat megfeleld szamkorének kivalasztasa.

Tehat ha pl. tobb szamkort hasznalunk a kimend szamlak rogzitéséhez pl.
belfoldi/kiilfoldi kimend szadmlakat kiilon-kiilon, akkor itigyelniink kell arra,
hogy mindig a megfeleld szamkort valasszuk ki. Amennyiben egy szamkort
hasznalunk, akkor ilyen teendonk nincsen, hiszen a rendszer az alapértelmezett
szamkort automatikusan kiosztja.

Kiment szamla D D D
Wevd rmosaic Szém  1SBKSE | (197 =
(R Muozaic BS Kft, Stitus | 1EpKSZ Myitatt

Targyaldpartner Sarkdai Tibar bl Kénywell 1eppsz 2015.07 31

Wewdhivatkozasi szam Esedékel pamudlis 2015.08.03

UP-pénznarn ¥ Ft * Eizonylat diturna 201507 21

Manudlis szém

3. lépés datumok megadasa

A kovetkezd 1épés a datumok megadéasa. Ezeknél azt érdemes tudni, hogyha a
rogzitendé datum a mai napnak felel meg, akkor a mezdében elegendd egy *-ot



vagy akar milyen betiit beirnunk és egy Tab billentyiit nyomni. Ennek hat4sara a
rendszer automatikusan beirja a mai napi datumot.

Shatus Fyitott Skitus PMyitott

kérmywelésiTelj datum #| 5 Kérmyeveldsi Teli ditum 2015.07 .29

Ervéryeszég IG: Ervényesség IG: | [
Bizorylatdatum 201507 .29 Bizanylatdatunn 2015.07.29

Marwalis szam Marwalis szam

Ha a rogzitendé datum az aktualis év és honap x. napja, akkor elegendd csak a
napot, tehat pl. 03-at beirnunk és ezt kovetéen pedig egy Tab billentytit
nyomnunk. Ennek hatisdra a rendszer automatikusan beirja a megfeleld
datumot.

Statug Piitott Shatus Myitott

kémywelésifTelj dakum iE] [F  KérwvelésifTelj ddtum 2015.07 .03

Ervéryeszég IG: Erwényesség IG: | =
Bizonylatdaturn 2015.07 .29 Bizanylatdaturn 2015.07 .03

Manualis szam Manudlis szam

Amennyiben az év az €ppen aktudlis a hdonap viszont nem és a nap sem tehat pl.
most jalius van ¢és mi egy februar 3-ai kimend szamlat szeretnénk rogziteni,
akkor ehhez a 0203-at kell beirnunk a mezdbe.

Shatus Myitott Shatus Myribott

KéryweldsifTelj datum nz03| [ KénywvelésifTelj ditum 20150203

Ervéryesség IG: Ervényeszég IG: | =
Bizonylatdstum Z015.07 .03 Bizorylatdaturn 2015.02.03

Manuilis sz4m Manuilis s24m

Ha az év sem az €ppen aktualis tehat egy tavalyi kimend szamlat rogzitenénk,
akkor pedig az évet Is tehat pl. 140101 is be kell irnunk a mezébe.

Stakus Myitokt Skatus Mryikatt

KénywelésifTalj datum 140101 o kanyvelésifTeli dabum 2014.01.01

Erwérryeszég IG: Ervéryesség IG! | =
Bizonylatdaturm 2015.02.03 Bizonylatditum 2014.01.01

Maruilis szam Manudlis szém

4. lépés Megfeleld pénznem kivilasztisa

Az Uzleti partner térzsadatanal beallitott pénznemet a rendszer automatikusan
felajanlja, amennyiben az iizleti partner pénzneme minden pénznem akkor pl. ha
tegytik fel egy masik pénznemben szeretnénk kimend szamlat rogziteni az adott



tizleti partneriinknek a megszokottol eltérden, akkor lehetdséglink van
megvaltoztatni.

Kimeni szamla

ilzletipartner-tirzsadatok

Vevd 110 Kéd Manudlic 110] Veud - Sajét pénanem -
Mév CANMDI KR, Méw CANDI KR. Szimlaegyenleg 00 [l
Targyaldpartrer - Méw idegen nyehren Saslitazalk 0,00
] i Csoport ELFn kivili export T FRendeldsek 0,00
UP-pénzrem T Ft <— IDénznem Faorink 'I Ulzleti lehetdségek.
EU Adaszam
Kimend szamla Uzletipartner-tirzsadatok
Wewd rmosaic kad Manuslis hrosaic] Veud - Sajét pénanem v
Méw Mosaic BS KR, MHéw Mosaic ES KR, Szamlaegyenleg 27.209,393,00
Targyalspartner Sérkézi Thor - Mév idegen rielven Sedllitisok 37.201,750,00
ghivatleozis szim Csoport Disztribilitorok T Rendeldsek 2.314.769,00
| Up-pérenem - Rt - | &——m [Fénanem Minden pénerem 1] Ciclet lehetissgek F
[D5zamm
Kimeni szamla | 3|
Vevs mossic Saém |15BKS2Z dlFE12 =
Méw Mosaic ES KRt Shatus Pyikatt
Térgyalépanner Sérkaz Tihor - Kanyveldsi dstum 20150731
Vevdhivatkozdsi team Esedékességi ditum 2015.08.03
UP-pénznem TR hd Bizonylat ddbuma 201807 31
$ Dollar
czk - Ceskd Keruns Manuilis szém
EUR -  Euro
Ft Farint
Tartalom  |GBF - Angol Fort Kiinywelés Melldkletek
PLN - Zioty
Chkofsolgdbatisel [ . Sloversid Kerna Guszefoglalés tpusa  Nines aaseefogllds -
# Ckkleidsa  Clpyg - pybme Eqységér Engedmény % Kules Arengedmény utdn  adékéd Adgkules
1 10,0000 0,0000 K20 re

5. lépés A Kimeno szamlan szereplo cikkek kivalasztasa

Ez ugyan ugy torténik, mint a vev0 kivalasztasa, tehat kattintsunk bele a
cikkleiras mezdbe, majd nyomjuk le a Tab billentylit / vagy egérrel kattintsunk a

mezo6ben talalhatd

szamlan szerepeltetni kivant cikkeket.

Kimeni szémla
Wewd

Méw

Targyaldpartner
Wewdhivathozdsi szdm
UP-pénznemn

Tartalom

Cikk-yszolgiltatdsFajl
#  Cikk leirisa

: O

Ertéheshd

Tulajdonos

Fizetési meghizdsok futisa

Megjegyzdsek

Hozzdadds Méqzem

ikonra €és a megnyil6 ablakban vélasszuk ki a kimend

mosaic Seim  |15EKSZ Al EE -
Moszaic BS KH. Skitus Fyitotk
Sark.dzi Tibar - Kémywelési ddtum 2015.07.31
Esedékességi ddburn 2015.08.03
* Ft * Bizonylat dituma 2015.07.31
Manuilis s2irm
Logisztika Kénywelés Mellékletek.
Cikk | Liska: Cikkek o=
Cikkszd opacse |
#  Cikk leiviza a Cikkszirm Cikkesoport  Gyartd Raktiron Sarzzszirn kezelése [igenfmem] Soroz..
1 Alaplap P4 Turbo 00001 Cikkek IEM 18,000 Mem Mern -
2 Alaplap P4 Turbo - Asuz Chipset (Z00002 Cikkak IBM -25,000 Mern Mem
3 Alufelni ¥ Felni 02 Cikkek - gyartd mem ismert - 0,000 Mern Mem
4 Auta klima ¥ klirna 02 Cikkek - gyérbd mern isrnert - 0,000 MHern Mern
& behizd henger CAL002 Faipari gép opci CasadeiBusellata 0,000 Mem Igen
B Bérgyartds 01 bergyartasil  Cikkek - gydrtd nem ismert - 0,000 Mem Mem
7 cikk cikk Cikkek - gyrtd mem ismert - -1,000 Mem Mem
2 Copper cipd 022-123 Murk z2védelern COPPER -421,000 Mern Mern
9 Copper cipd dupli 0zz-124 Munk avédelem COPPER -118,000 Mem Mem
Cérté| 10 Cross kerdkpér 1002 Kerdkpar - gyarté mem ismert - 114,000 Mem Herm
11 Cross wiz En0z Wiz - gyarkd mern isrnert - -32,000 Mern Mern
1z Egér USE 00010 Cikkak Doall 115,000 Mern Mem
13 Elaleg Eloleg szolgdltatisok - gyartd mem ismert - 0,000 Mem Mem
14 El& kerdk acél E000 Els& kerdk - gyérbd mern isrnert - FF6,000 Mern Mern
15 Elsd kerédk alu E001 Els& kerék - gyartd nem ismert - 1,848,000 Mern Mem
16 Elszivd harmdnika tartd fém 0536218721 Tartozékok — SCM 28,000 Memn Mem
17 Fagyaszhott hal 00100 Fagyaszhott tenc - gydrtd nem ismert - 7,440 Igen Mem
4 4
| Kivlasztds || IMégsam || Ui



Egyszerre akar tobbet is kivalaszthatunk. Ha a kivalasztani kivant cikkek
egymas alatt talalhatok, akkor kattintsunk az els6 kivalasztando cikkre, majd
nyomjuk le a Shift billentylit és ezzel egyidOben kattintsunk az utolsé

kivalasztando cikkre.

Lista: Cikkek

Keresés |
#  Cikk leirdza a Cikkzzdm
1 Alaplap P4 Turbo 00001
2 Alaplap P4 Turbo - Asus Chipset 00002
2 AluFelni ¥ Felmi 02
4 Auta klima ¥ klima 02
5 behizd henger Calonz
£ Bérgyartis 01 bergyartasil
7oocikk cikk
2 Copper cipd 022-122
9 Copper cipd dupli 022-124
10 Cross kerékpdr 1002
11 Cross vaz conz
12 Egér USE <oo0in
12 Eloleg Elaleg
14 Elsd kerék acél £000
15 Elsd kerék alu £001
16  Elszivd harmdnilia bartd Fém 0536218721
17 Fagyasztott hal 00100

4
| Kiwilasztas | | [Méqgsern | | i |

Cikkcsoport  Gydrkd Raktirom

Cikkek IEM 18,000
Cikkek IEM -25,000
Cikkek - Qyarkd menn ismett - 0,000
Cikkek - qQyarkd mern ismert - 0,000
faipari gép opei CasadeiBusellata 0,000
Cikkek - gy arkd menn isrmert - 0,000
Cikkek - gy drtd merm isrnert - -1,000
Munk avédelern COPPER -421,000
Munk avédelem COPPER -118,000
Kerékpdr - gyartd nem ismert - -114,000
Wiz - gyartd nem ismert - -32,000
Cikkek Cell 115,000
szolgdltatizak. - gyartd nem ismert - 0,000
Elsé kerék - qQyarkd mern ismert - F76,000
Elzd kerék - gy arkd menn isrmert - 1,845,000
Tartozékok SCM 28,000
Fagyazzbolt ben - gwdrtd narm isrmert - 7,440

Sarzzszamn kezelése [igenfnem] Sorez..

Hern MHermn
Mem Mem
Iern e
ern Mern
Mern Igen
ern Mern
ern Mern
ern Mern
Merm Merm
Merm Merm
Hermn MHermn
Mem Mem
Iern Mern
ern Mern
ern Mern
ern Mern
Igen Merm

Ha a kivalasztando cikkek nem egymas alatt helyezkednek el, hanem a listaban
0ssze- vissza, akkor kattintsunk az elsdre amit ki szeretnénk valasztani, majd
nyomjuk folyamatosan Ctrl billentylit €s vele egyiddben jeloljiik ki a tobbi

cikket.

Lista: Cikkek
Keresés |
#  Cikk leirasa a Cikkszamm
1 Alaplap P4 Turba Caooot
2 Alaplap P4 Turbo - Asus Chipset  C00002
3 Alofelni ¥ Felni 02
4 Auto klima ¥ klima 02
S behdzd henger CAL00Z
£ Bérgyirtiz 01 bergyartasil
7 ockk cikk
2 Copper cipd 022-122
9 Copper cipd dupli n22-124
10 Cross kerékpar 100z
11 Cross waz S00z2
12 Egér USE 00010
13 Eloleg Elalag
14 Elsd kerék acél £000
1€ Elsd kerék alu E001
16 Elszivd harménika tarkd Fém 0536218721
17 Fagyasztott hal 00100
L]
| Kiv 4lazztas | | IMégzem | | i |

Cikkezopart  Gyirtd Rakkiron

Cikkek IEM 18,000
Cikkek IEM -25,000
Cikkek - gyartd e ismert - 0,000
Cikkek - gyartd nem ismert - 0,000
Faipari gép opci CasadeiBusellato 0,000
Cikkek, - gQyartd mem ismert - 0,000
Cikkek - gyartd mem ismert - -1,000
Munk avédelern COPFER -421,000
Munk.avédelem COPPER -118,000
Kerékpar - gyartd nem ismert - -114,000
Wiz - gyartd nem ismert - -32,000
Cikkek Doall 115,000
szalgaltatazok - gyartd mem ismart - 0,000
Elsd kerdk - gyartd nem ismert - 776,000
Elsd kerék - gyartd nem ismert - 1,848,000
Tartozékak SiCM 28,000
Fagyazztott benc - gydrtd mern ismart - 7,440

Carzzszam kezeléze [igen/mem] Sorcz...

Mern Iern
Mern Iern
Mern Iern
Mermn e
Mern Igen
Mern Iern
Mern Iern
Mern Iern
Mermn e
Mern Mem
Mern Iern
Mern Iern
Merm e
Mern Mern
Mern Mem
Mern Iern
Igen [RE]

Ha kivalasztottuk a termékeket, akkor kattintsunk a Kivalasztas gombra.



Lista: Cikkek

8wl Ed

Raktaron Sarzsszam kezelése [igen/nem] Saoroz..
15,000 Marn Mern -
=2E,000 Mern Mern
0,000 Mem Mem
0,000 Mern MHern
0,000 Menn Igen
0,000 Mem Mern
-1,000 Mem Mern
-421,000 Mem Mem
-112,000 Merm MHern
-114,000 Mern IMern
-32,000 Mern Mern
115,000 Mern Mern

0,000 Hem Merm
FTR,000 Mearm MHern
1,548,000 Mem Mern
22,000 Meam Mern

7440 Igen Mem -

Keresds |

#  Cikk leirisa a Cikkszam Cikkesoport  Gyarta

1 Alaplap P4 Turbo ool Cikkek 1EM

2 Alaplap P4 Turbo - Asus Chipset 00002 Cikkek IEM

2 Alufelni ¥ Felni 02 Cikkek. - Qyarkd nem ismert -
4 Auto klirna ¥ klirna 02 Cikkek - Qyarkd nem isrnert -
S behudzd henger CAL0DZ Faipari gép opci CasadeiBusellato

& Bérgyartas 01 bergyartasil  Cikkek - gwartd nem ismert -
7 cikk cikke Cikkek - gwartd nem ismert -
2  Copper cipd 022-123 Munk awédelem CCOPPER.

9 Copper cipd dupli 022-124 Murik awédelern COPPER

10 Cross kerékpar 100z Karékpar - gwirtd nem ismert -
11 Cross vaz il Waz - gwartd nem ismert -
12 Eqeér LUSE 00010 Cikkek Crell

13 Eloleg Eloleg szolgdltatdsok - gwirtd nem ismert -
14 El=d kerdk acél E000 El=8 kerdk - gQyirkd nem isrnert -
15 Elsd kerék alu G001 Elzd kerék - gwartd nem ismert -
16 Elszivd harmadnika tartd fém 0536218721 Tartozékok SCM

17 Fagyasztott hal 00100 Fagwasztott tenc - gyartd nem ismert -

1

0 |

Il Kiwalasztas |I Mégsem ||

Ennek hatasara az ablakban kivalasztott cikkek bemdsolodnak a kimend szamla

feliiletére.

Kimenid szamla

Vewd mosaic

Mév Mosaic BS Kft,

Tirgyaldpartner Sarkdzi Tibar ol

Wewdhivatkozasi sz2dm

Up-pénznern * [Ft -

Tartalom Logisztika
Cikk-fzzalgiltatasFajl Cikk -
#  Cikk leirasa Cikkszam Mennyiség
1 FEEIEMTE o coooo 1
2 Algfelni ¥ Felni 02 1
3 Copper cipd 02z2-122 1
4 El& kerék alu £001 1
5
4

Ertékesitd -Ertékesitd nélkil- bl

Tulzjdonos

Magjegyzések

[[Hozsadss | [ Méazem |

Kinyvelés

Eqysegar
20,000,000 Ft
25,000,000 Ft
10,000,00 Ft

Engedmény 3
0,0000
0,0000
0,0000
0,0000
0,0000

Szdm 1EBKSZ 197

Skatus Myitatt
Kénywelési datum 2015.07 31
Esedekességi datum 2015.08.03
EBizonylat diturna 201507 31

Manudlis szém

Mellékletel
Sezzefoglalis lipusa Mircs Ssszefoglalds
Eulcs Ar engedmény utin Adokad Adakulcs
0,0000 20,000,00 Ft K20 |25
0,0000 25.000,00 Ft K20 |25
0,0000 10,000,00 Ft K20 |25
0,0000 =) |25
0,0000 =) 25

6. lépés Mennyiségek és egységdarak megaddsa

Orszesen (engadmény néll
Engedmény ki)
El El8leg &sszezen
Kerekités
add
Gsszesen

Alkalmazatt dsszeg
Esedékes egwenleg

Misolas forrdsa 4

o m] B3

115.000 FE

OFt
28,750 Ft
142 750 Ft

143 750 Ft



Adjuk meg a cikkekhez rogziteni kivant mennyiségeket és egységarakat. Az
egységar ha arlistaban, kedvezményben stb. szerepel, akkor a rendszer

automatikusan felajanlja az ott megadottakat.

Tartalorn

Cikk-fzzalgalt at iFajl Ciklk
# P-kataldgus... | Menmyiség
1 1
2 5
3 7
4 3
5

L]

Logisztika

Gy arkai szam

7. lépés A bizonylat mentése

-

Eémywelés

Egységar

S0,000,00 Ft
25,000,000 Ft
F9.200,00 Ft

Engedmény %

Cigzzafoglalds Hpusa

0,0000
0,0000
0,0000
0,0000
0,0000

Mellékletek

Mircs &sszefoglalis h
&r engedrmény utin

20,000,00 Ft
25.000,00 Ft
¥9.200,00 Ft

Le >

Ha minden adatot kitoltottiink, akkor nincs mas dolgunk mint rakattintani az
ablak aljan talalhato Hozz4adas gombra.

Kimeni szamla ] E3
Vewd mosaic Szém  |15BKSZ v|197 =
Méw Masaic BS KR, Status Myitatt
Tirgyaldpartner Sarkdzi Tibar il K&y welési datum 2015.07.31
Vewdhivatkozdsi szam Esedék ességi datum 2015,08,02
Up-pénzrerm * Ft * EBizonylat daturna 20150721
Manudlis s2dm
Tartalarmn Logisztika K&y walés Mellékletak.
Cikk-fszolgaltatasfajl Cikk el Greszefoglalds tpusa Mincs Gsszefoglalas -
#  Cikk lairiza Cikkszam Mennyizég Egységér Engedmény 3 Kules Ar engedmény utin Addkad Addkulcs
1 Alaplap P4 Turbe 0aonl 1 80.000,00 Ft 0,0000 0,0000 80.000,00 Ft K20 |25
2 Alafelni ¥ Felni 02 & 25.000,00 Ft 0,0000 0,0000 25.000,00 Ft K20 |25
3 Copper cipd 02z-123 7 10.000,00 Ft 0,0000 0,0000 10.000,00 Ft K20 |25
4 Elsé kerdk alu £001 3 1200000 Ft W o.0000 12.000,00 Ft K20 -
5i 0,0000 0,0000 Kz 25
L b
Euichosh -értékeshd nélkll- hd Gszesen [engedmény néll 311,000 Ft
Tulajdonos Engedmény ag,
E' Eléleq &szzesen
[] kerekités 0 Ft
Add 77750 Ft
Fizetési megbizasok futasa e mn— 308,750 Ft
Megjegyzések Alkalmazott Ssszeg
Esedékes egyenleg 388,750 Fh
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