Hogyan rogzitsiink megrendelést?

Megrendelés rogzitéséhez valasszuk a fomeniiben a beszerzés, azon beliil pedig
a Megrendelés mentipontot.
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1. lépés a szallito kivalasztasa

A szallit6 kivalasztasahoz kattintsunk a mezdben talalhato ikonra, vagy a
billentytizeten nyomjuk le a Tab billentytit.

Megrendelés Pl
Szalitd = | Seém  ElsSdleq - |11 o
Méw Status Myitott
Targyaldpartner bl Kémmywelési ddtum 2015.0%,10
Szallitchivatkozisi szam Szillitis datuma
Sajit pénznemn bl Eizarnylatddtum 2015.0%,10
Lista: Uzleti partnerek [ |3
Keresés |
#  UP newve a 0P kédja UP tipusa Csoportkad Szimlazdsi cim - helység  Saédmlizdsi cim - utca
1 AMEST ZRT AMEST Szillita Allstrész besz, e
Cikk-fsza| 2  Blockies Corporation W30000 Szillitd Irodai anyag besz, Eetlin Alexander platz 1,
# Cikk 3 CazadeiBusellsto Spa. E Szallita Gyartdk Thiene ‘ia del Lavoro
1 4 Chin 7ol Szillitd Kinai impart
S Csepel 720 Szillitd Magyar
£ CTI Computer KR, WEOO00 Szillitd Kiswallalati besz, Budapest Helyai tér 1,
7 Ttalon 711 Szillitd EU impart
& Jégtrade 9ETFES Szillitd Magybeszallitak
9 Keleti Inpart 2R T, Winio Szillitd Gyarkak Pécs F&u, 123
10 Kérds 721 Szillitd Magyar
11 Lézer KR, WY20000 Szillits Szillitak Budapest Misk.olczi Ot 45,
‘ 12 Lurnarx Ltd, WE0000 Szillitd Gyarkak Philadelphia 9 Wreare Turnpike
13 Makita kit Makita Szillitd Magybeszallitak Székesfehérvar Takarads ut 2
14 Peugeot 710 Szillitd EU impart
Beszersd 15 Shung 700 Szilits Kinai import
Tulsidanos 16 SMD KR, WFO000 Szillitd Altalinos ag. besz, Budapest Kébanyai Ot 65 -
L] »
Eiwélasztds | | Mégsem | ‘ i
Megjegyzése
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A megnyil6 kivalasztoé ablakban lehetdséglink nyilik keresésre, az ablak tetejét
talalhato keresés mez0 segitségével.

Mindig azon adat alapjan kereshetiink éppen, amely oszlopcime mellett taladlhato
a fekete haromszog. A kereséskor ahogy elkezdjiik irni pl. az Uzleti partner
nevét, a rendszer automatikusan a  megfeleld adathoz  ugrik.

Lista: Uzleti partnerek ) [m]'E3
Keresés b
#  UP neve EUP kadja 0P tipusa Csoportkad Szamlazasi cim - helység  Szamlazasi cim - utca
2  Elockies Carporation w0000 Szallita Irodai anyag besz, Eerlin Alexander platz 1. &
3 CasadeiBusellato Spa. B Szallikd Qyartdk Thiens Via del Lavara
4 Chin 701 Szallita Kinai import
£ Caepel 720 Szillied Magyar
£ CTI Computer KR, WEOO00 Szallika Kiswallalati besz, Eudapest Halyai tér 1,
7 Italonm 711 Szilliks EL irnprert
2 Jégtrade 9EFEE Saillied Magybeszallitak
9 Eeleti Import zRT. w1010 Szallita Gy artak Pécs F&u, 123
10 K&rds 721 Szillikd Magyar
11 Lézer KR, W20000 Szalliva Szallitak Eudapest Misk.olczi At 45,
12 Lurnarx Lkd, WEDOOQ Szilliks Gy drkdk Philadelphia 9 Weare Turnpike
13 Makita kR Makita Saillied Magybeszallitak Sedkesfehdrvir Takarads ut 2
14 Peugeot 710 Szallita EL impart
15 Shung F0o0 Szallikd Kinai innpart
16 SMOD Eft, Y0000 Szallita Eltalinos ag, besz, Eudapest Kdbanyai Ut 65
17 Szabd antal W23000 Szillied Kiswllalati besz, Gyl Ealsai it 24 -
1 ]
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2. lépés A bizonylat szamkorének kivalasztasa (tobb szamkor haszndlata
esetén)

Masik nagyon fontos mezd a bizonylat megfeleld szamkorének kivalasztasa.

Tehat ha pl. tobb szamkort hasznalunk a megrendelések rogzitéséhez pl.
belfoldi/kiilfoldi megrendeléseket kiilon-kiilon, akkor ligyelniink kell arra, hogy
mindig a megfeleld szamkort valasszuk ki.  Amennyiben egy szamkort
hasznalunk, akkor ilyen teenddnk nincsen, hiszen a rendszer az alapértelmezett
szamkort automatikusan kiosztja.

Megrendelés M ml'E)
Szallita AMHEST Szam 1EBMESR. ¥ 11k -

e AMHEST 2RT Stitus | {SEMEGR [Myitokk

Targyaldpartner Mauer Tibor fd Kénywell 15k MESR 2015.05,10

Szallitahivatkozasi szam Szalltas 4 pamuslis 2015.05.10

LIP-pénznem | Ft had Eizorylatdatum 2015.05.10

3. lépés datumok megadasa

A kovetkezd 1épés a datumok megadasa. Ezeknél azt érdemes tudni, hogyha a
rogzitendé datum a mai napnak felel meg, akkor a mezdében elegendd egy *-ot



vagy akar milyen betiit beirnunk és egy Tab billentyiit nyomni. Ennek hat4sara a
rendszer automatikusan beirja a mai napi datumot.

Shatus Fyitott Skitus PMyitott

kérmywelésiTelj datum #| 5 Kérmyeveldsi Teli ditum 2015.07 .29

Ervéryeszég IG: Ervényesség IG: | [
Bizorylatdatum 201507 .29 Bizanylatdatunn 2015.07.29

Marwalis szam Marwalis szam

Ha a rogzitendé datum az aktualis év és honap x. napja, akkor elegendd csak a
napot, tehat pl. 03-at beirnunk és ezt kovetéen pedig egy Tab billentytit
nyomnunk. Ennek hatisdra a rendszer automatikusan beirja a megfeleld
datumot.

Statug Piitott Shatus Myitott

kémywelésifTelj dakum iE] [F  KérwvelésifTelj ddtum 2015.07 .03

Ervéryeszég IG: Erwényesség IG: | =
Bizonylatdaturn 2015.07 .29 Bizanylatdaturn 2015.07 .03

Manualis szam Manudlis szam

Amennyiben az év az €ppen aktudlis a hdonap viszont nem és a nap sem tehat pl.
most julius van és mi egy februar 3-ai megrendelést szeretnénk rogziteni, akkor
ehhez a 0203-at kell beirnunk a mezdbe.

Shatus Myitott Shatus Myribott

KéryweldsifTelj datum nz03| [ KénywvelésifTelj ditum 20150203

Ervéryesség IG: Ervényeszég IG: | =
Bizonylatdstum Z015.07 .03 Bizorylatdaturn 2015.02.03

Manuilis sz4m Manuilis s24m

Ha az év sem az éppen aktualis tehat egy tavalyi megrendelést rogzitenénk,
akkor pedig az évet Is tehat pl. 140101 is be kell irnunk a mezébe.

Stakus Myitokt Skatus Mryikatt

KénywelésifTalj datum 140101 o kanyvelésifTeli dabum 2014.01.01

Erwérryeszég IG: Ervéryesség IG! | =
Bizonylatdaturm 2015.02.03 Bizonylatditum 2014.01.01

Maruilis szam Manudlis szém

4. lépés Megfeleld pénznem kivalasztasa

Az Uzleti partner térzsadatanal beallitott pénznemet a rendszer automatikusan
felajanlja, amennyiben az iizleti partner pénzneme minden pénznem akkor pl. ha
tegytik fel egy masik pénznemben szeretnénk megrendelést rogziteni az adott



tizleti partneriinknek a megszokottol eltérden, akkor lehetdséglink van
megvaltoztatni.

Megrendelés Uzletipartner-tirzsadatok
Y Szilid Y1010 Kad Manualis 10 Szl ¥ Sajit pénznem |
Méw Keleti Impo'rl RT. Méw Keleti Import zRT, Szémlaegyenleg -7 .200,000,00 llih
Térgyaldpartner Kaovacsics Arpad bl Mév idegen ryehven e 40,033 486,00
| Sadlltdhivatkazds szim Czopart Gyartak ¥ Megrendelések 0,00 ll:u]
" |UP-pénznem ™ ||Ft | & [Firerem Farint M |
: EUl Addszam HUZ0 100644
Megrendelés Uzletipartner-tirzsadatok
Szillitd AMEST Kad Manuilis 2| Szallta ¥ Sajdt pénznern hd
Méw AMEST ZRT Méw AMEST ZRT Szamlaegyenleg -44.242 663,00
Térgyaldpartner Mauer Tibor x Mév idegen rmyelven Arubedrkazézel 44,231.569,00
Szallitdhivatkozési szam Czopart Allatrész besz, ¥ Megrendelésel 0,00
| UP-pénznern | Ft ¥ | | —— [Fénzrem IMinden pénzriem M |
szam
Megrendelés ] S|
| sadlikg AMEST Sedm  [1sEMEGR Y116 -|o
Héw ANEST ZRT Stitus Myitatt
Térgyaldpartner Mauer Tibor d Kényvelési détum 2015.08.10
Seillitahivatkozdsi szém Seéllitas débuma 2015.08.10
Up-pénznem |t - Bizonylatddtum 2015,02,10
3 - Dollar
czk - Ceskd Koruna Manuslis szam
ELR - Euro
Ft - Forint
Tartalom GBP - angal Fort Kéryvelés Mellékletek.
PLM - oty .
Cikk-fszalgéltat dsFajl Ski - Slovenskd Koruna [ Csszefoglalds tipusa Mincs Ssszefoglalis -
#  Chk levisa ovE - PyEm s2im Mernyiséa  MEneve Egységir  E..

5. lépés A megrendelésen szereplo cikkek kivalasztasa

Ez ugyan gy torténik, mint a szallito kivalasztasa, tehat kattintsunk bele a
cikkleiras mezdbe, majd nyomjuk le a Tab billentylit / vagy egérrel kattintsunk a

mezOben talalhato ikonra és a megnyil6 ablakban valasszuk ki a rendelésen
szerepeltetni kivant cikkeket.

Megrendelés 3
| Sadlitd AMEST Szam | 1SBMEGR ¥ 1iEe -0 o
Méw AMEST ZRT Status Myitatt
Targyaldpartrer Mauer Tibor hd Kénywelési ditum 2015.0%,10
Szalltéhivatkozdsi szim Szallitis dituma 2015.08,10
UP-pénznem ||t bl Eizonylatdaturn 2015.0%,10
Manuilis szim
Tartalam Lagisztika Kérywelés Melleklatek
Cikkfszalgaltatictsl  Cikk Lista: Cikkek 8 m IE3
#  Cikk leirdsa Cikkszdm Keresés |
1 D #  Cikk leirdza a Cikkszdm Cikkcsoport  Gyértd Raktiran Sarzsszdm kezelése [igenfnem] Soroz..,
1 Alaplap P4 Turbo 00001 Cikkek IEM 18,000 Mern Mem -
2 Alaplap P4 Turbo - Asus Chipset 00002 Cikkek IEM -25,000 Mem Mem
3 behdzd henger CAL002 Faipari gép opci CasadeiBusellata 0,000 Hem Igen
4 Bérgyértiz 01 bergyartasil  Cikkek - gy drkd nem ismert - 0,000 Hem Mem
S cikk cikk Cikkek - gy drkd nem ismert - -1,000 Mern Mem
£ Copper cipd 022-123 Munkavédelern COPPER -421,000 Mem Mem
7 Copper cipd dupli 022-124 Munkavédelern COPPER -118,000 Mem Mem
d &  Cross kerékpdr 1002 Kerékpar - gy drkd nem ismert - -114,000 Mem Mem
9 Crosswiz So0z Wiz - gy drkd nem ismert - -132,000 Mem Mem
Fo— irtikedite 10 Egér USE 00010 C\kke'k ) Dell . 115,000 Mem Mem
Tulsidonos 11 Elaleg Elaleg szolgdltatizok - gydrtd nem ismert - 0,000 Hem Mem
12 Els8 kerék acél E000 Eld kerék - gy drkd nem ismert - FFE,000 Mern Mem
13 Elsd kerék alu E001 Elsd kerék - gydrtd nem ismert - 1,848,000 Mern Mern
14 Elszivd harménilea tarkd Rém 0536218721 Tartozékok  SCM 28,000 Mermn Mem
Megjegyzések 15 Fagyasztott hal 00100 Fagyasztatt kenc - gy irtd nem ismert - 7440 Igen Pern
16 Férfi kerékpir 1000 Kerékpar - gy drkd nem ismert - -GL,000 Mem Mem
17 Férfi kerékpir 1005 Kerékpar Czepel Kft, 12,000 Mem Mem -
1 ]

.| Hozzd
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Egyszerre akar tobbet is kivalaszthatunk. Ha a kivalasztani kivant cikkek
egymas alatt talalhatok, akkor kattintsunk az els6 kivalasztando cikkre, majd
nyomjuk le a Shift billentylit €s ezzel egyiddben kattintsunk az utolsé
kivalasztando cikkre.

Lista: Cikkek

Kerasés [

#  Cikk leiriza a Cikkszam Cikkecsopart  Gyartd Raktéran Sarzszzdm kezelésze [igenfnem] Soroz..
1 Alaplap P4 Turbo 00001 Cikkek IEM 18,000 Hem Mem s
2 Alaplap P4 Turbo - Asus Chipset  C00002 Cikkek 1EM -25,000 Mem Merm

2 behdzé henger CA1002 Faipari gép opci CasadeiBusellats 0,000 Mern Igen

4 Bérgyartas 01 bergyartasol  Cikkek - gyartd nem ismert - 0,000 Mem Mem

E cikk cikk Cikkek - gQyartd nem ismert - -1,000 Femn Merm

£ Copper cipd 022-123 MMunkavédelern COPPER -421,000 Mem Merm

7 Copper cipd dupli 022-124 Munk.avédelerm COPPER -118,000 Mem Memn

2 Cross kerekpar 100z Kerdkpar - gyartd nem ismert - -114,000 Mem Hem

9 Cross waz S00z iz - gyartd nem ismert - -32,000 Mem Merm

10 Egér USE Znooio Cikkak Coall 115,000 Mem Mem

11 Eloleg Eloleg szolgaltatasok. - gyartd mem ismert - 0,000 Mem Hem

12 Elsd kerék acél B0O0 Elz8 kerék - gQyartd nem ismert - FF6,000 Mem Merm

13 Elsd kerdk alu E001 Els& kerdk - gyartd mern ismert - 1,242,000 Mern Meri

14  Elszivd harmdnikoa tartd Fém 0536218721 Tartozékuok S 28,000 Mem Mem

15 Fagwasztatt hal anio0 Fagyasatatt tenc - gyartd mem ismert - 7440 Igen Merm

16 Férfi kerdkpidr 1000 Kerékpdr - gyirtd mern ismert - -EC0000 Merin Meri

17 Férfi kerékpar 1005 Kerékpar Csepel Kft, 12,000 Mem Mem -

1 4
| Kiwalasztas | | Meégsem | | i |

Ha a kivalasztando cikkek nem egymas alatt helyezkednek el, hanem a listaban
0ssze- vissza, akkor kattintsunk az elsdre amit ki szeretnénk valasztani, majd
nyomjuk folyamatosan Ctrl billentylt €s vele egyidében jeldljiik ki a tobbi
cikket.

Lista: Cikkek

Keresés |

#  Cikk leirasa & Cikkszam Cikkczoport  Gwartd Faktaran Sarzsszam kezelése [igenfnem] Sorez..
1 Alaplap P4 Turbao 0000l Cikkek 1EM 12,000 e Mem -
2 Alaplap P4 Turbo - Asus Chipset 00002 Cikkek IEM =26,000 Menn Mem

3 behizd henger Cal00z Faipari gép opci CasadeiBusellata 0,000 Mem Igen

4 Bérgyartiz 01 bergyarkazil Cikkek - gyartd merm ismett - 0,000 Mem Mem

& cikk cikk Cikkek - gy drtd merm ismert - -1,000 Mern Meri

& Copper cipd 022-123 Munk avédelern COPPER -421,000 Merin Meri

7 Copper cipd dupli 022-124 Munk avédelerm COPPER -112,000 Mam Mam

% Cross kerékpar oz Kerékpar - gyartd nem ismert - -114,000 Marm Mam

9 Cross waz cooz Vaz - gyartd nem ismert - -32,000 Mem Mem

10 Egér USE 00010 Cikkek Crell 115,000 Mern Hern

11 Eloleg Eloleg szolgaltatasok. - gywirtd nem ismert - 0,000 Mem Hem

12 Els& kerék acél E000 Elsd kerék - gQyartd mermn ismert - TFE,000 Merm Mem

13 Els& kerék alu BO01 Elzd kerék - gyartd merm ismett - 1,848,000 Marm Mem

14 Elszivd harmdnikea barkd FEm 0536218721 Tartozék ok S 28,000 Merm Merm

1% Fagyasztott hal 00100 Fagyraszhatt benc - gyértd nem ismert - 7440 Igen Mem

16 Férfi kerékpidr 1000 Kerékpir - gy drtd merm ismert - -EE.000 Mern Meri

17 Férfi kerékpar 1005 Kerékpar Csepel KR, 12,000 Mern Meri -

L] »
| Kiwvilazatis | | Mégsem | | 1§ |

Ha kivalasztottuk a termékeket, akkor kattintsunk a Kivalasztas gombra.



Lista: Cikkek (T[]

Keresés |

#  Cikk leirasa & Cikkszam Cikkcsopart  Gyartd Faktaran Sarzsszam kezelése [igenfmem]  Soroz..,

1 alaplap P4 Turbao o000l Cilkkek IBM 12,000 Marn Merm -

2 Alaplap P4 Turbo - Asus Chipset 00002 Cilkkek IBM -25,000 Menn Merm

2 behdzd henger Cal00z Faipari gép opri CasadeiBusellata 0,000 Merm Igen

4 Bérguirtis 01 bergyartasil  Cikkek - quirtd menn ismert - 0,000 Merm Merm

£ cikk ikl Cilkkek - quirtd menn ismert - -1,000 Marn Merm

£ Copper cipd 022-123 Munk avédelern COPPER -421,000 Hem Mem

7 Copper cipd dupli 0zz-124 Munk avédelern COPPER -118,000 Hem Mem

2 Cross kerékpar 100z Kerékpar - guartd nem ismert - -114,000 Hem Mem

9 Cross waz conz Waz - guartd nem ismert - -32,000 Hem Mem

10 Egér LSE Z0a0in Cilkkek Ceell 115,000 Mem Mem

11 Eloleg Elaleg szolgaltatisak - gyartd nem ismert - 0,000 Hem Mem

12 Elsd kerék acél E000 Elsd kerdk - gyartd nem ismert - 776,000 Mem Mern

13 Elsd kerék alu E001 Elsd kerdk - gyartd mem ismert - 1,848,000 Mem Mern

14  Elszivd harmdnilea tarkd Fém 0536218721 Tartozékuok SCM 28,000 Mem Merm

1€ Fagyasztolt hal 00100 Fagyasztolt tenc - gwartd nem ismert - 7,440 Igen Mern

16 Férfi kerékpar 1000 Kerékpar - gyartd nem ismert - -EE,000 Mem Mern

17 Férfi kerékpar 100s Kerékpar Csepel KR, 12,000 Mem Mern -
4 4

Ennek hat4sara az ablakban kivalasztott cikkek bemasoldédnak a megrendelés
feliiletére.




Megrendelés

Szallitd AMEST
Méw AMHEST ZRT
Targyalapartrer Mauer Tibor il
Szallitdhivatkozisi szam
IP-pénznem * Ft fad
Tartalorn Logisztika
Cikk-fszalgaltatasFajl Cikk il
#  Cikk leiriza Cikkszam (IP-kataldgusszém
LR aplap P4 Turbs o000l
2 Copper cipd 022-122
2 Eld kerék alu E001
4
|
Beszerzd -értékesitd nélkil- ¥
Tulajdonos

Megjegyzések

| Hozzaadas || Mégserm |

) [m]'Ed

Szam 15BMEGE. * 11k -
Shatus yitatt
Edrmywelesi datur 2015.02,10
Szallitas daturna 2015.05.10
Eizorrylabd atum 20150810
Manualis s2am
Kénywelés Melléklatek
Crsszefoglalas tpusa Mircs &sszefoglalis -
Mennyizég ME neve Egységar Ebee
a2 EO,000,00 Ft
£22 PAR 2.400,00 Ft
1
k
Sezzezen (engedmény nell E£.172.500 Ft
Engedrmény %
Kerekibes 0 Ft
Ada 1,543,200 Ft
Gigzzes esedékes fzetds 7716000 Ft

| Mazalis farrisa 4

MMazalis célja

6. lépés Mennyiségek és egységarak megaddsa

Adjuk meg a cikkekhez rogziteni kivant mennyiségeket és egységarakat. Az
egységar ha arlistaban, kedvezményben stb. szerepel, akkor a rendszer
automatikusan felajanlja az ott megadottakat.



Tartalom Logisztika Edmywelds Mellk|etak

Cikk-yszolgsltatasfajl Cikk bl (iezzefoglalis tipusa Mincs Gsszefoglalds il
#  Cikk leirdsa Cikkszarm P-kataldgusszm Mennyizég ME niewve | Eqységar E...
1 alaplap P4 Turbe o000l 4 E0,000,00 Ft
2 Copper cipd 022-123 2 Pér 2.400,00 Ft
3 ElS kerék alu 6001 1 BEC 0 Fi
4
1 4

7. lépés A bizonylat mentése

Ha minden adatot kitoltottiink, akkor nincs mas dolgunk mint rakattintani az
ablak aljan talalhatdo Hozz4adas gombra.

Megrendelés M ] E3

Szallita AMHEST Szam 15EME"SR. 116 -0
M AMEST ZRT Shatus [yitiakk
Targyalopartner Mauer Tibor - Karywelesi datum 2015.02,10
Szallitahivatkozasi s2arm Szallitas datumna 2015.05.10
LP-pénznenm ¥ Ft hl Bizonylatdatum 2015.02,10

Manalis szarm

| Tartalorn Logisztika K&y velés Mellékletek
Cik k- jszalgaltat dzFajl Cikk il Guzzefoglalis tipusa Mincs Gsszefoglalds fad
# Cikk leirdsa Cikkszam UP-} ataldgusszam Mennyizég ME neve Egységéar [Es00
1 Alaplap P4 Turbo 00001 4 E0,000,00 Ft
2 Copper cipd 022-123 Z PAR 2.400,00 Ft
3 Elsd kerék alu E001 1 5
4
1 bk
ESs2SED -értékesitd nélkil- T Gezzezen (engedmény néll 274,500 Ft
Tulajdonos Engedmény o
[ kerekités 0 Ft
ada E3.700 Ft
Giezzes esedékes Azetds 343.500 Ft
Megjegyzések

! | Hozzaadas || MMégsearm Mazolis Forrdsa 4 Mazalis célja




